Tutorial

zum Erstellen von Online-Inhalten bei der TBW-Handballjugend.de

Die Seiten der TBW-Handballjugend basieren auf einem sogenannten Content
Management System (CMS), das auch von gro3eren Firmen und Zeitschriften fur die
Erstellung von Internetinhalten verwendet wird.

Der Vorteil eines CMS liegt darin, dass vom Verfasser keinerlei Programmierkenntnisse in
html, css, php o0.4. verlangt werden. Vielmehr bedient sich das CMS eines sogenannten
Rich Text Editors (RTE), der in den meisten Féallen eine dhnliche Struktur aufweist, wie
beispielsweise die Symbolleisten in den MS Office-Produkten.

Die Vorteile liegen klar auf der Hand. Es gibt nicht mehr einen sog. Webmaster, der fur die
Pflege der Internet-Inhalte verantwortlich ist, sondern eine ganze Reihe von Redakteuren
(in unserem Fall Trainer, Betreuer, Eltern, Spieler), die eigenstandig Inhalte verfassen und
einstellen kdnnen.

Nachfolgend werden die Schritte beschrieben, die notwendig sind, um als Redakteur der
TBW-Handballjugend aktiv zu werden.

1. Die Benutzerkennung

Im Navigationsmenii der Seite findet Ihr auch einen Bereich ,Login“. Uber diesen
Bereich misst Ihr Euch als Redakteur legitimieren.

Diejenigen, die bereits Uber eine Benutzerkennung verfiigen, geben hier den
Benutzernamen und das zugehorige Passwort ein. Uber Erfolg bzw. Misserfolg der
Anmeldung werdet Ihr informiert, nachdem Ihr den Button ,Anmelden” gedriickt habt.

LOGIN

Willkommen...!
Willkommen im Administrationsbereich der Seiten der TBW Handballjugend!
Benutzername:

Passwaort:

Anmelden

= LOGIM
Passwort vergessen?

Diejenigen, die sich noch nicht registriert haben, kbnnen dies tGber den Button ,Neuer
Benutzer” nachholen.

Benutzer-Registrierung

Gewilnschter Benutzer-Mame(Kleinschreibung):

Passwort (Kleinschreibung):
Wiederhaolen:
Persdnliche Informationen:

Mame: (*)

= LOGIN Adresse:

o Neuer Benutzer

Bitte tragt in das Feld ~-Homepage“ noch ein, fir welche Mannschaft(en) Ihr Inhalte
einpflegen moéchtet (z.B. mA, wA etc.). Ihr erhaltet eine Bestéatigungs-E-Mail, sobald
Euer beantragter Benutzer freigeschaltet ist.
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2. Die Anmeldung

Nachdem Ihr die Bestatigung uber die Freischaltung des Benutzers erhalten habt, konnt
Ihr auch schon loslegen.

Ruft dazu den Bereich ,Login“ auf und tragt Benutzernamen und Passwort in die
vorgesehenen Felder ein; klickt anschlieRend auf ,Anmelden”.

LOGIN

Willkommen...!

Willkommen im Administrationsbereich der Seiten der TBW Handballjugend!

Benutzername: MaxMustermann

Passwort:  |(esssse

Passwaort vergessen?

= LOGIM

Wenn Ihr alles richtig eingegeben habt, erscheint folgender Hinweis:

LOGIN

Du hast Dich erfolgreich angemeldet!

Zum Bearbeiten der Seiten klicke bitte noch auf den Button "CM3-Login™ oben rechts.

ACHTUNG!
Beachtet bitte den Hinweis hinsichtlich des ,CMS-Login“.
CMS Login
Diesen Button MUSST lhr anklicken, da Ihr ansonsten keine

Anderungen vornehmen konnt.

Zur Erklarung: Ein CMS gliedert sich in zwei Hauptfunktionsbereiche:

- ein Frontend (das ist die Darstellung, die jeder sieht, wenn er die Seiten aufruft) und
- ein Backend (das ist der eigentliche Administrationsbereich, der nur von den
Administratoren verwendet werden sollte).

Inhalte werden ,normalerweise” Uber das Backend eingepflegt und im Frontend
veroffentlicht. Da hierzu aber wiederum Schulungen der Redakteure notwendig wéren,
nutzen wir einen Zwischenweg.

Ihr als Redakteure verfasst die Inhalte im Frontend, d.h. Ihr kénnt quasi das Ergebnis
Eurer Bemihung ,live* erleben, weil sie nach dem Speichern sofort veréffentlicht
werden. Dazu musst Ihr aber im Backend angemeldet sein, weil dort die eigentliche
Speicherung erfolgt.

Diese ,Anmeldung im Backend” nehmt Ihr Gber den Button ,CMS LogIn“ vor.

GESCHAFFT!
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Ob Ihr angemeldet seid oder nicht
sondern die Benutzer-Info:

Zur Zeit sind 0 Gaste
und 1 Mitglied online.

max: 9 Besucher

Du bist eingelogat als
web273.

3. Verfassen von Artikeln

Jetzt kann es auch schon losgehen.

Uber die Benutzerregistrierung habt lhr mitgeteilt, fir welche Manschaft(en) Ihr Artikel
verfassen wollt. Und auch nur furr diesen Bereich habt Ihr die Berechtigung, Anderungen
vorzunehmen. Zusatzlich zur jeweiligen Mannschaft konnt Ihr auch noch Artikel im
Bereich ,Infos fur Eltern” hinterlegen.

Klickt Euch jetzt bis zum Bereich ,Berichte®, ,Spielplan“ etc. Eurer Mannschaft durch.
Beispielhaft verwenden wir hier die ménnliche C2.

— Home
Beric||1te / 'nformatianen / Nachrichten

% Al x| Z|%3 | Berichte / Informationen / Nachrichten

o Mannliche Jugend

B Mannl. A 17/09 2005
I> Mannl. B1 i
| ”2:::1| c1 Klarer Sleg gegen Velbert
= Mannl. C2
o Berichte

TB Wiilfrath C2 - HSG Velbert-Langenberg C1 34:26 (20:9)
o Spielplan

o Tabelle Ohne grofte Mihe besiegte der TB Wilfrath die HSG Velbert-Langenberg im ersten b
> Mannl. D1
b Mannl. D2 TBW - Alexander Hamacher, David Haase - Steffen Schulz (10/2), Stren Rieth (6/2), 1
: NS (4), Alexander Wehbring (1), Dennis Erdmann.
> Mannl. D2
b Mannl. E1 % & @ #Z #3 §F Klarer Sieg gegen Velbert
[ Mannl. E2

Hier wird nun die Anderung deutlich, die sich durch die erfolgreiche Anmeldung ergibt.
Unter jedem Bereich erscheint eine zusatzliche Symbolleiste, die nachstehend néher
erlautert wird:

Datensatz Neuer Datensatz
nach unten nach
verschieben

% -z ;E fi Datensatz

loschen
Datensatz
andern
Datensatz Bericht
nach oben aushlenden
verschieben
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Datensatz andern

Wenn Ihr nachtraglich Anderungen an einem bereits verfassten Artikel vornehmen wollt,
klickt auf den Stift, in der Leiste, die sich unterhalb des zu andernden Artikels befindet.

Datensatz nach oben verschieben

Habt Ihr mehrere Artikel verfasst und wollt die Position eines Artikels auf der Seite
veréandern (weiter nach oben verschieben), dann klickt auf den Pfeil nach oben, in der
Leiste, die sich unterhalb des Artikels befindet, den |hr verschieben wollt.

Datensatz nach unten verschieben

Habt Ihr mehrere Artikel verfasst und wollt die Position eines Artikels auf der Seite
verandern (weiter nach unten verschieben), dann klickt auf den Pfeil nach unten, in der
Leiste, die sich unterhalb des Artikels befindet, den Ihr verschieben wollt.

Bericht ausblenden

Ist eine Information flr einen bestimmten Zeitraum nicht mehr aktuell, dann kénnt Ihr
den Bericht ausblenden. Er ist dann als Datensatz noch vorhanden, wird aber auf der
Seite nicht mehr angezeigt. Spater kann der Artikel dann geandert und wieder
eingeblendet werden.

Datensatz l6schen

Ist eine Information Uberhaupt nicht mehr gultig und wird auch spater nicht mehr
gebraucht, so kann der Datensatz auch komplett geléscht werden. Diese Loschung
kann nicht mehr rickgangig gemacht werden!

Neuer Datensatz nach

Dieser Button ist der Beginn eines jeden neuen Artikels und beinhaltet gleich zwei
Funktionen.

1.) ein neuer Datensatz wird angelegt

2.) die Position des neuen Datensatzes wird bestimmt.

Bericbte / Infﬁrmationeﬂ /INachrichten
) ﬁﬁﬁ@ﬂ Barichte / Informationen / Nachrichten

I_Neuer Datensatz erscheint hier!

17/08 2005

Klarer Sieg gegen Velbert

TB Wiilfrath C2 - HSG Velbert-Langenberg C1 34:26 (20:9)
Ohne grofie Muhe besiegle der TE Wilfrath die HSG Velberi-Langenberg im ersten Heimspiel der Saison mit 34:26
TBW - Alexander Hamacher, David Haase - Steffen Schulz (1002), Soren Rieth (6/2), Marius Rauen (5), Florian Schulz (5), Dominic Aquaro (3), Pairick Meriens
(4), Alexander Wehbring (1), Dennis Erdmann
| zl Klarar Sieg gagan Valbart
_

Neuer Datensatz erscheint hier!
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Klickt also zunachst auf den Button ,Neuer Datensatz nach“ unterhalb der Uberschrift
.Berichte / Informationen / Nachrichten* um einen neuen Bericht gleich unterhalb der

Uberschrift zu erstellen. Es erscheint der eingangs bereits erwahnte Richt Text Editor, der
so aussehen sollte:

Absatz: |Smndard v|TE)‘t |Smndard

|__,| | apt m| | Maormal

vl Bz ulsx<|n

z—a—«- i HalllOs—cRE |

s ¥ | @ 57 e B B B

Die einzelnen Bereiche/Funktionen des RTE:

<

TBW Handballjugend

= Speichern (RTE bleibt getffnet)
= Speichern (RTE wird geschlossen)
= Schliel3en, ohne zu speichern

Der ,Typ“ gibt vor, um welche Art Inhalt es sich bei
dem Artikel handeln soll. Fur Euch relevant sind
lediglich die Typen ,Text* und ,Text mit Bild".
Doch dazu spater mehr....
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Sprache: Spalten: Vor: Nach: Rahmen: Index: Nach Oben:
Standard ¥ Hormal v [2) - N ~|2) r2 I~

In diesem Bereich wird festgelegt, in welcher Sprache der Artikel verfasst wird (wichtig bei
Seiten, die mehrere Sprachvarianten anbieten) und in welchem Bereich der Webseite der
Artikel erscheinen soll.

Die Seite der TBW-Handballjugend nutzt drei Spalten im CMS:

- Links (der Bereich, in dem das Meni untergebracht ist)

- Rechts (der Bereich, in dem die Artikel, Umfragen etc. dargestellt werden) und

- Normal (der Hauptbereich)
Da als Standardsprache ,deutsch” eingestellt ist und die Artikel immer in der Spalte
,Normal* veroffentlicht werden sollen, miissen hier keine weiteren Anderungen
vorgenommen werden.

Uberschrift:
K C-Jugend erfolgreich

Justierung: Typ: Verweis: Datum:
H Links | ¥ Layout 3 b - % -

Im Bereich ,Uberschrift* tragt bitte den Titel Eures Artikels ein.

Wichtig:
Um ein einheitliches Aussehen aller Artikel zu gewahrleisten, verwendet bitte stets die
Justierung ,Links* und den Typen ,Layout 3“.

Text:
Absatz: Text:

Arial w||8pt || Normal w | B I U & = < M
SElccEE  Hal] O — EHES
R« | @

ALT
RTE

Hier konnt Ihr nun den Hauptinhalt Eures Artikels eingeben. Auf die Funktionen der
einzelnen Buttons will ich hier nicht weiter eingehen. Nahere Informationen dazu erhaltet
Ihr, wenn Ihr den Mauszeiger Uber das jeweilige Symbol platziert.
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Nachdem Ihr den Artikel jetzt fertiggestellt habt, klickt auf den Button Speichern (EI ) bzw.

Speichern/RTE schliel3en (E|). Das Ergebnis Eurer Arbeit seht Ihr und Millionen anderer
sofort.

So! Bis jetzt haben wir einen Artikel mit einer Uberschrift und einfachem Textinhalt
angelegt. Ich hoffe, es war nicht allzu schwierig...!
Doch wie sieht es eigentlich mit Bildern/Fotos aus??

Auch das ist kein Problem! Wie bereits erwahnt, gibt es verschiedene Arten von
Tvp:

Inhaltstypen (1= 2N).

Tvp:
Befassen wir uns also jetzt mit dem Typen ,Text mit Bild* (I T=x=/= “1). Dazu wabhlt bitte
im Drop-Down-Menu den entsprechenden Typen ,Text m/Bild“ aus. Den anschliel3end
erscheinenden Warnhinweis bestatigt Ihr mit ,,OK*.

Nun, was hat sich geandert??

Im wesentlichen, also im oberen Bereich des RTE, soweit nichts. Jedoch wurde der Editor
um ein paar Funktionen erweitert, die lhr unterhalb der Eingabemaske fur den Artikeltext

findet.
Bilder:

3l

GIF JPG JPEG PNG
Pusition:

Unten mittig b

=/ [==NE]EE]

Spalten: Keine Reihen: Rahmen:

1w - -
Breite (pixels):

]

Hahe (Pixel):

-

Verweis: Klick-vergrissern:

r a

Qualitat: Effekte:

Standard b (kein) b
Bildtext:

Justierung:

v |2

Wie lhr Eure Artikel mit Fotos verseht, wird im nachfolgenden beschrieben!
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Bilder auf den Server laden

Bilder:

3

GIF JPG JPEG PNG

Um die Bilder auf den Server zu laden, klickt zunachst auf das ,,Durch Dateien browsen*
Symbol (&l). Es 6ffnet sich ein neues Browser-Fenster (solltet Ihr Pop-Ups blockieren,
musst Ihr sie fur die Seiten der TBW-Handballjugend erlauben!).

Verzeichnisbaum:

..... @?ﬁ images
E?ﬁ templates
El% nouvo

: ?ﬁ images
: % I —
E?ﬁ user_upload

DEHEEEEEHEHA

[ifl bergmannzo0s [
gﬂ kreismeister2005 [
{8 pdf ]
e 28 vereinslogos ]

D Thumbnails anzeigen
Bild hochladen:
Pfad: fileadmin/_temp_/

[ Oberschreibe existierends Dateien

Klickt zun&chst auf das Verzeichnis ,user_upload”.

AnschlieRend klickt auf den ersten ,Durchsuchen® Button

Geht in das Verzeichnis auf Eurem PC, in dem das Bild, das Ihr hochladen md&chtet,
abgelegt ist und wahlt es aus. Die Anzeige andert sich ungefahr so:

Bild hochladen:

whN e

Pfad: fileadmin/user_upload/

Ci\templwa_2005.jpg

[ Gberschraibe existisrande Datsien

Klickt anschliel3end auf ,Upload”
Ihr findet die Datei nun aufgelistet im Verzeichnis ,user_upload*

ffv=_2005.4pg + [ 1nfo

ok

dwb2_2005.jpg + [ 1nfo
f&vwd1_2005.ipg + [@ 1nfo
Hve1.pg + [@ 1nfo
Klickt auf den Dateinamen (wa_2005.jpg)

Das Fenster wird nun automatisch geschlossen und der Dateiname in den Editor

Ubertragen.
Bilder:
3

wa_2005.jpg ﬁﬁl

GIF JPG JPEG PNG

8. Wenn lhr mehrere Bilder veroffentlichen wollt, wiederholt die Schritte 1 bis 6.

No
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Die Position des Bilds im Artikel

Auch die Festlegung der Position des Bilds im Artikel, einschlieflich Fliel3text etc. ist keine
Hexerei. Wahlt hierzu einfach mit einem Mausklick die Position und das Verhalten des
Texts im Verhéaltnis zum Bild.

F
Position:

Unten mittig b

==/ =MS] S/ E]

Spalten: Keine Reihen: Rahmen:

1~ [T 1G] iz

Hierzu konnt Ihr entweder das Drop-Down-Menl oder aber die darunter befindlichen Icons
verwenden.

Exkursion Fotos im Web

Im Zusammenhang mit dem Thema ,Fotos auf Internetseiten” mochte ich noch folgendes
anmerken.

Heutzutage ist es fur die meisten von uns kein Problem mehr, an Fotos in digitaler Form
heranzukommen, die sich dann augenscheinlich hervorragend dazu eignen, um mittels des
Internets einer breiten Masse zugéanglich gemacht zu werden.

Die digitalen Kameras sind auf dem Vormarsch und im Handling bereits so simpel, dass
das einfache AnschlieRen der Kamera und das Herunterladen der Bilder auf den PC fast
schon von alleine geschieht.

Was spricht dann dagegen, die eben von der Kamera herunter geladenen Bilder sofort im
Internet zu veroffentlichen? Schlief3lich sind doch tolle Schnappschiisse dabei und ich habe
die Qualitat der Aufnahmen doch vorher extra auf ,Hohe Qualitat“ gestellt.

Nun, aus Sicht des Kiinstlers spricht nichts dagegen; aus Sicht des Webadministrators
jedoch einiges.

1. In der Regel belauft sich die Datenmenge eines Fotos in mittlerer bis hoher Qualitat
auf ca. 1,5 bis 2,0 MB und das bedeutet, dass:

2. ein Internetnutzer, der sich dieses Foto ansehen will und beispielsweise mit einem
immer noch verbreiteten analogen 56k-Modem ins Web geht, ca. 1 Minute warten
muss, bis ein Bild auf seinem PC angezeigt wird. Bei mehreren Bildern wird er ganz
schnell die Geduld verlieren oder einen Serverfehler vermuten und die Seite nicht
mehr betreten.

3. die Serverkapazitat schnell an ihre Grenze st63t. Wie vielleicht bekannt, bendtigt
man fUr einen Internet-Auftritt einen sog. Provider, der einem einen gewissen Platz
auf seinem Server anbietet. In unserem Fall 500MB.

Da neben Bildern ja auch noch andere Bestandteile (die eigentlichen Seiten,
Downloads etc.) auf dem Server hinterlegt sind, ist diese Grenze schnell erreicht,
sollte der Bilder-Upload in der 0.g. GroRRe erfolgen.
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Somit ist es unerlasslich, dass Fotos vor dem Upload auf den Server mit einem
Bildbearbeitungsprogramm nach Wahl entsprechend verkleinert werden. Die Dateigrofie
eines Bildes sollte maximal 60 KB betragen!!

Weitere Bildeigenschaften

Sollte die Dateigro3e des Bildes, wie unter ,Exkursion Fotos im Web" beschrieben,
entsprechend angepasst sein, sind in den nachfolgenden Optionen keine Einstellungen
notwendig.

Breite (pixels):
™

H&he (Pixal]:

~

Verweis: Klick-vergréssern:

r a

Qualitat: Effakta:

Standard At (kein) b
Bildte:d::

Justierung:

vI2

Wer mochte, kann noch einen Bildtext eingeben.

Nachdem Ihr den Artikel jetzt fertiggestellt habt, klickt auf den Button Speichern (EI ) bzw.
Speichern/RTE schliel3en (ﬂ) und betrachtet das Ergebnis.

Mit dem Speichern wird Euer Artikel automatisch in die Rubrik ,Neueste Artikel"
aufgenommen, der auf einigen Seiten im rechten Bereich zu finden ist.

Solltet Ihr keine weiteren Anderungen vornehmen wollen, so geht wieder in den Bereich
,Login“ und klickt auf ,CMS LogOut" und anschlieend auf ,Abmelden*.

Noch ein Wort zum Schluss

Eine attraktive Internetseite zeichnet sich zum einen durch aktuelle Inhalte und zum
anderen durch ein einigermal3en ansprechendes Design aus.

Der von uns verwendete Rich-Text-Editor bietet eine Vielzahl von Mdglichkeiten, was die
Gestaltung der Inhalte angeht. Schriftart und —farbe, Hintergrundfarben und vieles mehr
kénnen verwendet werden.

Doch mochte ich Euch bitten, hierauf weitestgehend zu verzichten. Die wenigsten
Internetnutzer sitzen mit einer Sonnenbrille vor dem Bildschirm, um die Farbenvielfalt der
Seite Uberhaupt ertragen zu kénnen.
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Die meisten von uns sind sicherlich schon einmal auf Internetprasenzen der Kategorie
.Seiten, die die Welt nicht braucht” gestol3en und haben schnell weiter geklickt, weil die
Augen zu trédnen anfingen.

\ Tollelsommerpreisefzufgewinnent!

| P—-—s S il _._-.J

iHar}:Eéczh \;’t;‘fiién:ommerti ) 34

bei meiner ‘kleinen
Hobby - Zwergdackelzticht

Auf meiner ande.ren HP *=. kann man sich auch ein in wenig informieren. .

Wenn Sie Fragen haben, beantworte ich Ihnen diese gern im persinlichen bzw,
telefonischem Kontakt !

Tel.: +49 (0) 163 - 160 61 57 (Diisseldorf oder Berlin),
auch Bringen ist moglich gegen Benzin-Riickerstattung
Dies sind meine Madchen:
+ in langhaar Dt.Clubjug.Ch. "lgeta..." ["lise-Bilse"] peernm
& in rauhhaar [Zwerg & Ki

+ Dt. Ch. "Karoline v.d. Karlshofer Wiese' ["Karny] @ scwiscpon - krgesice

Um derartige Effekte zu vermeiden, verwendet bitte lediglich die Schriftfarbe ,schwarz”, die
Schriftart ,Verdana® in der Grél3e , 10pt".
Die Optionen ,Fett", ,Kursiv‘ und ,Unterstrichen® konnt Ihr nattrlich frei verwenden.

AulRerdem gut zu wissen:

Die Enter-Taste bewirkt bei der Eingabe im RTE einen recht grof3en
Absatz/Zeilenumbruch. Einen kleineren Absatz erhaltet Ihr, wenn lhr gleichzeitig die
Hochstelltaste + Enter drtckt.

Fur Hardcore-Programmierer
Naturlich gibt es im RTE auch die Mdéglichkeit, direkt im HTML-Code zu programmieren.

Hierzu betatigt im RTE bitte den folgenden Button (<> ). Hiermit lasst sich zwischen HTML-
und RTE-Eingabe umschalten.

Zum Aussehen des RTE

Bei der Erprobung des RTE habe ich festgestellt, dass hier teilweise unterschiedliche
Editoren aufgerufen werden. Dies ist abh&ngig von der verwendeten Internet-Browser-
Version. Der in diesem Tutorial gezeigte RTE erscheint bei der Verwendung aller gangigen
Browser in der aktuellsten Version! (Stand: 09/2005)

Sollte lediglich eine abgespeckte Version erscheinen, muss der Browser Uber das
~Windows-Update“ (Internet-Explorer - Extras - Windows Update) aktualisiert werden.

Abschliel3end wiinsche ich Euch viel Spal3 bei Eurer neuen Arbeit als Online-Redakteur.

Solltet Ihr noch Fragen haben, wendet Euch an dirk.kaffsack@gmx.net
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